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Notificación solicitud cargue información SECOP contrato

Desde Laura Fernanda Buitrago Saavedra <lauraf.buitrago@esap.edu.co>
Fecha Mar 10/03/2026 14:45
Para Maria Ramos Reyes <maria.ramosr@esap.edu.co>; Sandra Patricia Contreras Soto

<sandrap.contreras@esap.edu.co>
CC Lina Marcela Rubiano Martinez <linam.rubiano@esap.edu.co>; Leidy Marcela Basto Uribe

<leidym.basto@esap.edu.co>

Cordial saludo María,

A continuación relaciono borrador de correo para que sea enviado desde el buzón de la ingeniera
Sandra, por favor remitir a correo: jonathan.hernandezc@esap.edu.co
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------

Jonathan:

Reciba un cordial saludo,

En el marco de la auditoría adelantada por la Contraloría, se realizó la revisión de los documentos de
cada contrato en SECOP II. Como resultado de dicha revisión, se evidenció que el contrato BOG-689-
2025 suscrito entre usted y la Escuela Superior de Administración Pública tiene las siguientes
observaciones:

1.  El contratista no cargó las planillas de seguridad social y las evidencias de ejecución desde marzo
a diciembre, para subsanar lo anterior, le solicito que cargue las evidencias de ejecución de todos
los meses y el consolidado de planillas en  “Documentos de ejecución del contrato” del apartado
7 en SECOP.

2. Los documentos que debe relacionar en el pago 10 correspondiente al registro de diciembre son:

- Informe final de supervisión

- ⁠Informe mensual

- ⁠Pantallazo de KLIK

- ⁠Consolidado de planillas de seguridad social (ejecución del contrato)

- ⁠Evidencias por cada obligación

Favor validar qué documentos le faltan para que sean cargados y en consecuencia su registro sea
aprobado por su supervisor.

Por favor realizar los ajustes a más tardar el día lunes 16 de marzo y una vez realizados agradezco me
sea informado a través de este medio.
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Laura Fernanda Buitrago Saavedra. 
Contratista 
Oficina de Tecnologías de la Información y las
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Dirección: Calle 44 N° 53-37
www.esap.edu.co
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